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Indkabspolitik

— Erhvervsskolen Nordsjeelland

Formal
Indkebspolitikkens formal er, at alle indkeb af varer og tjenesteydelser foretages pa den for Er-
hvervsskolen Nordsjzlland som helhed mest effektive og skonomisk fordelagtige made.

Indkebte varer og tjenesteydelser skal overholde gzldende arbejdsmiljgnormer og have en hgj
standard pa miljg- og energiomradet. Vi skal kebe ind efter princippet "bedste vare til laveste pris"
Vi skal optreede som én kunde over for leverandgrerne og dermed opna koncernfordele. Vi skal
i vores indkebspolitik arbejde for at nedbringe ressourceforbruget samt medvirke til at minimere
miljgbelastninger. Gennem hele vores adfaerd skal vi optraede som en redelig samhandelspartner.

@konomisk indkeb

Erhvervsskolen Nordsjzlland tilstraeber at foretage sine indkab sa skonomisk som muligt, sale-
des at indkeb af varer og tjenesteydelser foretages pa den bedst mulige pris under hensyntagen til
det formal, der indkebes til.

Effektivt indkeb

Erhvervsskolen Nordsjalland tilstreeber at foretage sine indkeb sa effektivt som muligt, hvor
ressourceindsatsen i forbindelse med indkebet labende afvejes over for det besparelsespotentiale,
som kan realiseres gennem opnéelse af lavere priser og/eller etablering af effektive indkebsproces-
sefr.

Arbejdsmiljemassige hensyn

Erhvervsskolen Nordsjalland tilstreeber at tage arbejdsmiljgmaessige hensyn i sine indkeb.
Dette geelder bade ved valg af leverander og ved valg af produkter, herunder miljgbelastningen i
forbindelse med produktionen af varer og tjenesteydelser og den efterfelgende anvendelse heraf
samt bortskaffelse af affaldsprodukter.

Milje- og energirigtige indkeb

Erhvervsskolen Nordsjalland tilstreeber at tage milje- og energimaessige hensyn i sine indkeb.
Dette gaelder bade ved valg af leverander og ved valget af produkter, herunder miljebelastningen
i forbindelse med produktionen af varer og tjenesteydelser og den efterfelgende anvendelse heraf
samt bortskaffelse af affaldsprodukter.

Sociale og etiske hensyn

Erhvervsskolen Nordsjalland tilstreeber at tage sociale og etiske hensyn i sine indkeb. Ved valg
af leverander skal det tilstraebes, at leverandgren har en aktiv uddannelsespolitik, samt politikker
der omhandler intentionerne om det rummelige arbejdsmarked. Bestyrelsen stiller i institutionens
indkebspolitik krav til leveranderer, entreprenerer og andre handelspartnere om, at de aflenner og
i gvrigt behandler deres ansatte i henhold til de kollektive overenskomster pa det danske arbejds-
marked, samt at de viderefgrer samme krav til underentreprengrer og disses underentreprengrer.

AEstetiske og funktionelle hensyn

Erhvervsskolen Nordsjeelland tilstraeber at tage aestetiske og funktionelle hensyn i sine indkab,
herunder at fremtraede flot og funktionel savel over for medarbejdere, studerende, elever som an-
dre interessenter.

Prioritering

Prioriteringen af ovennavnte hovedomrader ber i forste raekke sigte pa, at indkeb foretages sa
gkonomisk og effektivt som muligt. Dette skal gennemfares ved den sterst mulige grad af stan-
dardisering af varer og leveranderer saledes, at der kan opnas de bedst mulige leveringsforhold,
herunder den bedst mulige pris. Under hensyntagen til ovennaevnte ber det i alle tilfeelde, hvor det
er muligt tilses, at der ved indkeb af varer og tjenesteydelser tages hensyn til det fysiske miljg og til
begraensningen i forbruget af energiressourcer. En beskeden merpris accepteres, safremt den milje
og energimassige belastning reduceres.Lokale leveranderer har ingen fortrinsstilling.

Gennemforelse af indkeb

Gennemferelse af indkegb skal ske i overensstemmelse med ERHVERVSSKOLEN NORDSJAL-
LANDs indkebspolitik, og indkebsproceduren i skolens handbog. Nedenstaende retningslinier for
valg af leverander og varer er den praktiske vejledning heri.

Valg af leverander

For at opna de bedste priser og begranse antallet af leverandgrer, som vi administrativt skal hand-
tere, vil vi indga indkebsaftaler med en raekke leveranderer, som vil blive oplistet pa intranettet.
Disse godkendte leveranderer kan ikke fravaelges. Der henvises i evrigt til benyttelse af Statens og
Kommunernes Indkabs Service A/S (SKI). Konstateres andre behov for indkgbsaftaler, begrundes
dette ved oprettelse til Gkonomiafdelingen. | de fleste tilfelde vil en ny leverander meget hurtigt
kunne fgjes til listen.

Valg af varer

Safremt det er muligt, skal valg af varer ske fra en af de leveranderer, som vi har indkgbsaftale med,
jf. afsnittet om valg af leverander. Hvis det ikke er muligt at finde den gnskede vare hos vores leve-
randerer, kan den — under hensyntagen til indkebspolitikken — kebes andetsteds. Pkonomiafde-

lingen skal underrettes med henblik p4 beslutning om udvidelse af vores indkebsaftaler. Keb af
IT-udstyr aftales med IT afdelingen, men er i gvrigt omfattet af de samme regler, som andre indkeb.

Medarbejderes adfaerd i forbindelse med indkeb

Amindeligt geeldende habilitetsregler skal iagttages. Det forudsaettes, at ingen ansat ved privat han-
del hos en af Erhvervsskolen Nordsjallands leveranderer opnar eller modtager bedre samhan-
delsvilkar end de vilkar, der er geeldende for Erhvervsskolen Nordsjalland . Safremt en ansat
som enkeltperson eller til fordel for en afdeling opnar kundegoder og gaver, skal disse synliggeres
ved orientering af naermeste foresatte.



