EKSAMENSREGLEMENT galdende for prever pa Erhvervsskolen Nordsjaelland, HHx & HTX i Helsingor

REGLER FOR DE SKRIFTLIGE PROVER

L‘ NORDS)ZALLAND

Meadetidspunkt
Du skal mede i sa god tid, at du er pa plads i eksamenslokalet % time fgr pravens begyndelse.

Du ma ikke ga ind i eksamenslokalet, fer de tilsynshavende giver dig tilladelse dertil.

Megder du ikke til den fastsatte madetid — skal du vaere opmaerksom pa:

e Deter alene op til skolens ledelse at afgare, hvorvidt du alligevel kan fa lov til at blive lukket ind og deltage i proven.
e Hvis du trods forsinkelsen far adgang til eksamenslokalet efter pravens officielle starttidspunkt, vil du ikke fa tillagt tid,
du skal altsa aflevere din opgavebesvarelse ved prevens officielle sluttidspunkt.

Tilladte hjeelpemidler
Tilladte hjselpemidier meddeles af laererne inden preven, og stér pa din eksamensplan. Hjeelpemidler kan du jkke lane i
forbindelse med eksamen. Det vil sige, at det alene er dit ansvar at medbringe dine ngdvendige hjeelpemidier, sa som f.eks.:
e  Skriveredskaber
e |Lommeregner
e USB
e Ordbager
e  Omformer til PC (oplader)
Safremt USB ikke medbringes ma besvarelsen afleveres handskrevet.
Det er ikke tilladt at dele/lane ovenstaende eksaminanderne imellem under eksamen. Dette vil blive betragtet som snyd og
kan medfgre bortvisning.

Nogle fag har alle skriftlige hjeelpemidler tilladt, men i de fag, hvor ikke alle skriftlige hjeelpemidler er tilladt, skal handtasker,
mapper m.v. afleveres far prgvens begyndelse til de tilsynsfgrende, og de vil farst blive tilbageleveret, nar du foriader lokalet.
Hvis du gnsker at medtage en mindre handtaske til din plads i eksamensiokalet, er dette kun tilladt, safremt din taske er
kontrolleret af de tilsynsfarende for pravens begyndelse. Det er heller ikke tilladt at medbringe papirer, bager, lommebager
med optegnelser eller lignende, nar faget ikke har alle hjselpemidler tilladt.

Mobiltelefoner

Safremt mobiltelefon medbringes, skal den afleveres til tilsynsfarende far prevens start. Bortkommer mobiltelefonen er det pa
eget ansvar. Alle former for elektronisk kommunikation er forbudt.

Alle elever skal have slukket deres tradigse netkort, med mindre, at der er tale om en prave, hvor adgang til Internettet
udtrykkeligt er tilladt. Der vil blive udfart kontrol. Hvis du ikke ved, hvordan netkortet deaktiveres, har du pligt til at henvende
dig til IT-afdelingens medarbejder i god tid fer praven.

Lommeregner
Alle typer lommeregnere ma medbringes. Hvis lommeregneren har en IR-sender (Infrargd), skal denne IR-sender veere

overdaekket af tape.

Papirer

Alle papirer (ogsa kladdepapirer) skal straks forsynes med dit navn, personnummer, klassebetegnelse samt fag.

Opret gerne sidehoved med oplysningerne og sidefod med sidenummerering.

Ved skriftlig preve pa PC, udleveres 3 omslag i hver sin farve — hvid — gul og lyserad. Nar du er feerdig og vil printe ud, printer
du 3 ens opgavebesvarelser ud og fordeler i de farvede omslag. Eventuelt anvendt kladdepapir afleverer du ogsa til
eksamenstilsynene.

Ved de fleste skriftlige prever uden PC anvendes gennemskrivningssaet. Saettet bestar af 3 omslag i hver sin farve - hvid - gul
- lyserpd samt et 3-sidet gennemskrivningssaet i tilsvarende farver. Inden aflevering skilles gennemskrivningsseettet ad og
besvarelserne laegges i tilharende farvede omslag. Du far udleveret gult Ad-kladdepapir og hvidt Ad-papir til renskrift. Bortset
fra eventuel anvendelse af saerlige papirer (dette vil st& i opgaven, og det seerlige papir blive udleveret af de tilsynsfarende)
skal du altid anvende hvidt A4-papir til renskrift.

Ved de praver, hvor det ikke er muligt at anvende gennemskrivningsseet, far du udleveret et hvidt omslag samt de forngdne
antal gule og hvide Ad-enkeltark. De renskrevne besvarelser pa hvide Ad-enkeltark nummereres og laegges i det hvide
omslag, og de gule kladdepapirer afleveres ogsé til eksamenstilsynene.

Hvis en opgave udelukkende besvares pa opgavepapiret - udleveres der ikke hvidt omslag.
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Renskrift

Ved renskrift forstas at opgavelasningen er skrevet pa det dertil beregnede papir. Det er et krav, at opgaven skal afleveres let
leeselig og i overskuelig form.

Der mé skrives med blyant eller kuglepen, nar eksamen ikke er pa4 gennemskrivningssaet.

Der skal skrives med kuglepen, nar der skrives pa gennemskrivningssaet pga. eventuel ulaeselighed pa den bageste side i
saettet. Kuglepen med blaek anbefales - ikke kuglepenne med tusch i. Det er ikke tilladt at bruge rettebleek pa
gennemskrivningssaet, da fejlen ikke bliver rettet pa siderne nedenunder forsiden. Saet en peen lige streg over fejlen og skriv
s& videre. Lad vaere med at kradse fejlen helt over, det giver et sjusket indtryk.

Opgaven

Ved det af Undervisningsministeriet fastsatte tidspunkt for prevens begyndelse, abner de tilsynsferende de plomberede
konvolutter med opgaven, der straks deles ud.

Du er selv ansvarlig for at kontrollere, om den udleverede eksamensopgave er den rigtige samt at kontrollere fag, dato, antal

sider og bilag.

Prgvens varighed kan kun vaere lzengere end det for praven fastsatte tidspunkt, hvis der pa forhand er givet en seerlig
godkendelse af ledelsens eksamensansvarlige. Eksamenstilsynene kan under ingen omsteendigheder give en sadan
tilladelse.

Henvendelse til de tilsynsforende

Du ma under preven ikke henvende dig til andre end de tilsynsfarende. Dette sker ved handsopraekning. Overtraedelse af
denne bestemmelse kan medfare bortvisning fra praven og kassation af din besvarelse. Ved forstyrrende adfeerd, vil du blive
bortvist. Hvis du forlader eksamenslokalet uden tilladelse fra og uden ledsagelse af en tilsynsfarende, har du selv afbrudt din
eksamen. Du ma ikke rejse dig, fer du har faet tilladelse af et eksamenstilsyn.

Aflevering af besvarelse

Nar du har afsluttet din eksamensopgave, skal du blive pa din plads, indtil den tilsynshavende har modtaget besvarelsen. Du
skal derefter straks forlade eksamenslokalet. Du har det fulde ansvar for, at det, der afleveres til den tilsynsferende, er det,
der skal bedemmes. Det er forbudt, at tage kladdemateriale ud af eksamenslokalet, idet censorerne ofte anmoder om at fa
en kopi af kladder til en besvarelse tilsendt, hvis der eksisterer en kladdebesvarelse. For at forhindre fejltagelser, anbefales
det, at du forsyner kasseret renskriftspapir med en skrastreg hen over papiret, saledes at dette bliver afleveret sammen med
dine kladdepapirer. Afleveringstidspunkt vil ikke blive noteret.

De sidste 15 minutter ma eksamenslokalet ikke forlades af hensyn til dine kammerater.

Udprintning

Udprintning skal forega i formaterne PDF eller XPS, sa du skal gemme i et af disse formater pa din USB. Der ma kun
foretages 1 praveprint, naeste print er den endelige eksamensbesvarelse. Det er kun tilladt én elev ad gangen at rejse sig og
g4 hen til printeren for at printe ud (ved flere printere: kun 1 elev pr. printer). Man rejser sig farst, nar eksamenstilsynet har
givet lov. Det er forbudt at samtale med nogen under udprintningen. Bliver der problemer med udstyret i form af PC- eller
printersvigt, ma du vaere forberedt pa at feerdiggere praven manuelt, s medbring altid kuglepen. Printet skal underskrives af
eleven ved afleveringen, dette gaelder alle antal print, som tilsynene udbeder sig.

Aflevering af besvarelse i kladde

Hvis du ved prevens afslutning ikke er blevet helt feerdig med at renskrive besvarelsen, kan du, hvis du anser det for
formalstjenligt, overfor de tilsynsfarende gare opmaerksom pa, at fa dine kladdepapirer vedlagt til bedemmelse. Det betragtes
dog som en mangel ved den pageeldende eksamensbesvarelse, at renskriften ikke er fuldfert. Det skal tydeligt fremga,
hvilken del af kladdebesvarelsen eleven @nsker bedgmt.

Det er ikke tilladt at he@re musik under eksamen, haretelefoner tillades kun i prevesammenhaeng, hvor det forlanges brugt
som et hjzelpemiddel til gennemferelse af proven.

Tobaksrygning og frisk luft
Eksamenstilsynene afger hvornar og hvor det er tilladt at fa en rygepause eller fa frisk luft. Du skal altid felge tilsynets

anvisninger.

Den trykte opgave & opgavebesvarelser

Den trykte opgave er din ejendom og kan udleveres til dig straks efter provens officielle sluttidspunkt, safremt du har forsynet
den med navn. Den trykte opgave kan ikke udleveres far det officielle eksamenssluttidspunkt, kun straks efter sluttidspunktet
og senest 15 minutter efter. Opgaven vil ikke kunne fas udleveret pa et senere tidspunkt.

De originale opgavebesvarelser ved skriftlige prever, kan udleveres til eleven efter gnske indtil 2 maneder efter resultatet af
bedemmelsen er meddelt. Besvarelser, der ikke er udleveret vil blive tilintetgjort.
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Overtraedelse

Sker der under praven overtraedelse af naervaerende eksamensregler, eller udviser du forstyrrende adfaerd, kan skolens leder
straks bortvise dig. Din preve kan derefter normalt ikke bedemmes.

Alle dele af din besvarelse, som du ikke selv har udarbejdet, skal du angive kilde til og f.eks. saette citationstegn ved.
Konstateres det, at en besvarelse ved en prgve uretmaessigt ikke er udarbejdet af dig, eller dele er afskrift fra ikke-angivne
kilder, eller at du i gvrigt uretmaessigt har skaffet dig hjeelp til besvarelse af en opgave, bliver du udelukket fra praven.

Karakterer

Umiddelbart efter modtagelsen af skriftlige karakterer opszettes karakterlister i bygning 2 - Rs. Knudsens Vej 9. Karakterer
opgives ikke ved henvendelse til skolen.

REGLER FOR DE MUNDTLIGE PROVER

Rakkefolge
Du eksamineres i den raekkefelge og pa det tidspunkt, der star pa din individuelle eksamensplan, og du skal mgde 15
minutter for udenfor forberedelses-/eksamenslokalet.

Meder du ikke til den fastsatte madetid — skal du vaere opmaerksom pé:

1. Det er alene op til skolens ledelse at afgare, hvorvidt du alligevel kan fa lov til at blive lukket ind og deltage i praven.
2. Huvis du trods forsinkelsen far adgang til eksamenslokalet efter pravens officielle starttidspunkt, vil du ikke fa tillagt
forlaenget eksamenstid.

Karaktergivning
Karaktergivningen finder sted umiddelbart efter eksaminationen. Lzerer og censor skal tage noter under prgven, sadan at de
har notater de kan stgtte sig til nér de voterer.

Hjalpemidler
Din laerer serger for, at det ngdvendige materiale er til stede ved prgven, og han/hun har ansvaret for, at du er orienteret om
preveformen, herunder hvilke hjeelpemidler det er tilladt at medbringe og anvende.

| fag med forberedelsestid sgrger din laerer for, at der kun findes de tilladte hjselpemidler i forberedelseslokalet samt papir
og evt. skriveredskaber. Det er ikke tilladt at medbringe baerbar computer i forberedelseslokalet med mindre underviseren
har palagt det.

SYGEEKSAMEN

Hvis du pa grund af sygdom bliver forhindret i at deltage i de skriftlige og/eller mundtlige prever, og du gnsker at blive indstillet
til sygeeksamen, skal du omgéende give skolens reception telefonisk besked pa telefonnummer 49 25 56 11 samt indsende
laegeerklzering til skolen. Sygdom skal veere dokumenteret med en erkleering fra en leege — laegeerklaeringen betales af dig.
Denne erkleering skal foreligge senest 8 dage efter den ordinzere eksamen. Du skal i et figebrev gere opmaerksom pa, hvor
lang tid sygdommen skennes at vare, samt hvilke fag du skal til sygeeksamen i. Forhold som ferie, deltagelse i andre kurser,
familiefester eller lignende berettiger dig ikke til sygeeksamen. Oplysning om dato for sygeeksamen kan du fa ved at
henvende dig til eksamensafdelingen.

KLAGE

Klage fra dig vedrerende eksamen skal veere skriftlig og begrundet og skal indgives til skolens ledelse senest 2 uger efter
eksamen. Hvis du (klageren) er underlagt foreeldremyndighed, kan klagen tillige indgives af foreeldremyndighedens
indehaver.

Klage over opnaet karakter skal indgives til skolens ledelse senest 2 uger efter, at karakteren er meddelt dig.

Klage over skolens afgarelser i gvrigt skal ske til skolen senest 1 uge efter, at en afgerelse er meddelt.

Der henvises generelt til Bekendtgerelse nr. 1018 af 25. august 2010 om Bekendtggrelse om prgver og eksamen de
almene og studieforberedende ungdoms- og voksenuddannelser (Eksamensbekendtggrelsen)

Narmere oplysninger fas pa telefon 48 29 00 00
Eksamensafdelingen 5. maj 2011

TAG HENSYN TIL DINE KAMMERATER - sa pa eksamensomradet ma der ikke forega stejende eller anden
forstyrrende adfeerd.
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